ジェイティービー健康保険組合文書保存規程


第1条 この規程は、ジェイティービー健康保険組合に備え付けて置くべき書類の整備を
図る為。文書の保存及び廃棄について定めるものとする。
２　この規程において「文書」とは、紙文書、電子文書及び電子化文書をいう。
３　前項の文書の種別は、別表による。

第２条　文書の保存は、次の種類に区分して保存しなければならない。但し、第５種に属する文書であって軽易なものは理事長の決定によって保存期間を短縮することができる。
第1種   　　永年
第2種   　　30年
第3種   　　10年
第4種        5年
第5種　　　　3年
  ２　前項の文書の区別は別表による。
 
第３条　１件の文書であって、前条第１項の種別の２以上にわたるものは、保存期間の
　　長い種別に属するものとする。

第４条　保存期間は、書類の処分の完結または帳簿の使用を終わった年度の翌年度より
　　これを起算する。

第５条　保存期間の満了した文書については、満了したその年度末までに廃棄するものと
する。

附則
1. 健保の名称をジェイティービーに変更し平成13年3月14日から適用する。
2.第1条の改定（第2種の保存期間）及び別表の改定は平成13年7月23日から適用する。
3.第1条別表中、第1種保存文書の｢現金出納簿｣を第2種保存に改正し、平成18年9月14日から適用する。
4.第1条の文言を追加し、併せて種別を第2条に移行し、第1種～第3種から第1種～同5種までに改正する。第2条は第3条、第3条は第4条に、第4条は第5条一部文言を修正し変更する。併せて別表も改正し、平成28年7月26日から適用する。
5.第1条に条項を追加、第1条3項の別表の文書区別の一部を改め、令和7年4月1日から適用する。

（別表）
第1種
組合の設立に関する書類
組合原簿及び規約並びにこれに関する書類
組合において定めた規程
組合の合併・分割に関する書類
組合の設立ある事業所の編入及び削除に関する書類
その他理事長が永年保存の必要があると認めた書類及び帳簿

第2種
事業報告書
収入支出予算
収入支出決算
財産目録
理事会・組合会議録
保険料率に関する書類
常勤役員及び職員人事記録に関する書類
監督官庁の通知等で例規となるべきもの
  その他理事長が30年保存の必要があると認めた書類及び帳簿

第3種
歳入簿
    歳出簿
現金出納簿
その他会計に関する帳簿
費目流用、一時借入金その他予算の経理に関する書類
    収入支出の証拠に関する書類
保険料及びその他の徴収金の調定に関する書類
　選挙に関する書類
　  訴願及び訴訟に関する書類
社会保険審査官、社会保険審査会に関する書類
診療（調剤）報酬明細書
　診療報酬明細書等の開示に関する書類
　その他理事長が10年保存の必要があると認めた書類及び帳簿

第4種
保険給付の決定及び執行に関する書類
医療機関に関する書類
保健事業に関する書類
その他理事長が5年間保存の必要があると認めた書類及び帳簿

第5種
第1種、第2種、第3種及び第4種に属さない書類及び帳簿
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